Supports de communication

de la Ville de Cachan
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Ce document est un mode d’emploi pour que votre communication soit mise en avant par la Ville
et diffusée efficacement aupreés de I’ensemble des habitants. Vous y trouverez des indications sur
les formats des affiches et leur diffusion, sur le Cachan Mag et sur le site internet de la Ville, ainsi
que les démarches a suivre et les bonnes pratiques. Cela vous permettra de maximiser I'impact de
votre communication, tout en respectant les regles d’usage de notre collectivité.

| Le logo de la Ville |

La Ville a fait évoluer son logo en 2024. Lorsque vous utilisez le logo de la Ville, assurez-vous d’utiliser
la bonne version du logo.

Ancien logo Nouveau logo

VILLE DE

CACHAN

L’évolution est mineure, elle porte sur 'intitulé « Ville de Cachan », pour en assurer un meilleur
rendu.

Si vous n’avez pas le bon logo, merci d’en faire la demande a la Direction de la communication et
de la proximité par email communication@ville-cachan.fr

Les positionnements du logo :

CACHAN

Zone de protection du logo
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Les panneaux municipaux

La Ville met a disposition six panneaux municipaux dédiés exclusivement aux associations. Ces
panneaux sont gérés par le service des sports et de la vie associative. Afin de prendre en compte vos
affiches, il est nécessaire que I'événement soit accessible et ouvert a tous les Cachanais.

Les affiches doivent étre déposées au moins 10 jours avant la date de I'événement aupres du service
des sports et de la vie associative. L'affichage se fait tous les lundis. Cela permet de faciliter
I’organisation et d’optimiser I'affichage sur les panneaux municipaux.

Les panneaux sont situés devant les lieux suivants :

- Ecole élémentaire Pont Royal ;
- Ecole élémentaire La Plaine ;

- Ecole élémentaire Carnot ;

- Ecole élémentaire Le Coteau ;

- Ecole maternelle Paul Doumer ;
- Gymnase Belle Image.

La Ville dispose de 23 panneaux répartis dans toute la ville.

Ces panneaux sont dédiés principalement a la communication portant sur les événements organisés
par la Ville et a la communication d’informations a destination de tous les habitants (recensement,
inscription pour les écoles, vaccination...).

Certains événements associatifs peuvent étre affichés sur ces panneaux municipaux, notamment
dans le cadre d’un partenariat avec la Ville.

Une validation par la Direction de la communication et de la proximité est requise au préalable, qui
juge la faisabilité de cet affichage en fonction de la nature de I'événement (événement en
partenariat, événement gratuit s’adressant a tous par exemple). La diffusion des affiches se fait au
cas par cas (en fonction de la disponibilité des espaces et/ou du temps disponible).

Par ailleurs, pour que votre événement soit affiché dans un panneau « Ville », votre affiche doit :

- inclure le logo de la Ville selon la charte en vigueur ;
- ne pas comporter d’erreurs orthographiques.

A noter que seuls les formats 40x60 ou A3 sont autorisés.

Contact : sport.vieassociative@ville-cachan.fr
Lieu de dépot des affiches : service des sports, vie associative et loisirs, 2 rue Gallieni — du lundi au
vendredi de 9h a 12h et de 14h a 17h.
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Le Cachan mag

Le magazine de la Ville a été refondu en avril 2025. Il comporte désormais une rubrique « Que faire a
Cachan ». Cette double page présente 'agenda du mois, incluant les événements de la Ville, du théatre, du
cinéma, des médiatheques, des CSC mais aussi des événements associatifs, dans la limite de I'espace imparti.
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La Direction de la communication et de la proximité assure la rédaction et la mise en page du magazine. Le
choix d’indiquer ou non un événement reléve d’arbitrages éditoriaux afin notamment de varier les types
d’événements relayés.

Si vous souhaitez que votre événement soit étudié pour figurer dans cette rubrique, il faudra I'adresser avant le
10 du mois précédent la parution (par exemple avant le 10 mai pour le magazine de juin) :

- soit en renseignant votre événement dans I'agenda de notre site internet
- soit en nous envoyant les informations suivantes :
o Nomde I'événement ;
o Date, horaire et lieu ;
o Une breve description de I'événement ;
o Les modalités : entrée libre et/ou sur inscription, payante ou non, places limitées ou
non;
Contact : adresse mail, site web ;
o Visuel (si vous en avez un).

O

Contact : communication@ville-cachan.fr
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Une autre rubrique, intitulée « Ce qui nous
rassemble », peut mettre en valeur les
associations, mais aussi des Cachanais et
Cachanaises qui s'engagent activement au
service de la communauté, a travers des
initiatives solidaires.

Fondés en 2015, Massociation MADIA
célébre cefte année 10 ans de
soligarité avec les plus démunils

Q Modogascar. Des actions qui
rassemblent Cachanais e Malgaches.
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Contact : communication@ville-cachan.fr
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Le site internet de la Ville

La nouvelle version du site internet de la Ville de Cachan est accessible depuis le 28 avril 2025. Les
associations ont désormais la possibilité de se faire référencer (si elles ne le sont pas déja) et
d’inscrire leurs événements sur I'agenda en ligne.

Depuis le site ville-cachan.fr, cliquez sur I'onglet Informations et démarches puis Vie associative et
enfin Annuaire des associations : https://ville-cachan.fr/annuaire-des-associations/

VILLE DE

CACHAN etdé ésetagenda  Vie municipale Q RECHERCHER @ R~

Accueil » Annuaire des associations ®  Imprimer la page

Annuaire des associations

Filtrer la recherche (3 Reinitialiser les fittres.

Vous étes une assoclation cachanalse déclarée et vous souhaltez figurer sur cet annualre ? Remplissez un formulalre en cliquant sur le bouton cl-dessous.

ot oo
Accorderie de Cachan Accueil et développement
- & OBl Uaccorderie propose aux habitants de Cachan I cotte association tournge vers le tiers-monde hs

Lorsque vous étes sur cette page, vous avez 2 possibilités :

1- Votre association est déja référencée

Vérifiez les informations sur votre fiche et, si vous constatez une erreur, demandez a modifier la
fiche.

Pour modifier les informations :
- Cliguer sur « Voir le détail »
- Puis « Proposer une modification »
- Remplir tous les champs et cliquer sur « Envoyer »

VILLE DE
CACHAN et dé ésetagenda Viemunicipale  Q RECHERCHER = Contactez-nous o w
Accuell » Annuaire dos assoclations » Accorderie de Cachan B ExporterenPOF @  imprimer la page
Accorderie de Cachan

| Contact

2 Direction collégiale

© 175, avenue Aristide Briand,
94230 Cachan

. 0695061552
= Contacter par mail

@ https://www.accorderie.fr/
accorderie-cachan/

fo
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2- Vous n’étes pas référencé

VILLE DE
c AC H AN Informations et démarches  Actualités et agenda  Vie municipale Q, RECHERCHER @ FRv
Accuell > Annuaire des assoclations & Imprimer la page

Annuaire des associations

] R R

Filtrer la recherche (5 Réinitialiser les filtres

vous &tes une association cachanaise déclarée et vous souhaitez figurer sur cet annuaire ? Remplissez un formulaire en cliquant sur le bouton ci-dessous.

Référencez votre association

Solidarité - Santé Relations internationales - Humanitaire

Accorderie de Cachan Accueil et développement
_ & @ 8 vAccorderie propose aux habitants de Cachan I cette association tournée vers le tiers-monde hd

Vous devez :

- Cliquer sur « Référencer votre association »
- Remplir tous les champs et cliquer sur « Proposer mon association »

Dans les deux cas la Direction de la communication et de la proximité validera manuellement votre
demande une fois celle-ci envoyée. Le délai de modification peut aller jusqu’a 5 jours ouvrés.



Inscrire votre événement

Depuis le site ville-cachan.fr, rendez-vous sur la page Actualités et agenda. Cliquez ensuite sur
« Annoncer un événement » : https://ville-cachan.fr/agenda/

VILLE DE
CACHAN Informations et démarches  Actualités etagerfla  Vie municipale Q, RECHERCHER @ FRv

Accuel > Agenda & imprimer la page

Agenda
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Filtrer la recherche (5 Ré nitialiser les filtres

Vous étes une association cachanaise déclarée et vous aim§riez communiguer sur un événement que
vous organisez a Cachan ? Vous pouvez annoncez votrevénement dans I'agenda de la Ville.

Remplissez le formulaire début de la manifestation.

Annoncer votre événement
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Cliquez sur « Soumettre votre événement » apres avoir rempli le formulaire. Un message sur la page
du site web vous confirme que celle-ci a bien été prise en compte.


https://ville-cachan.fr/agenda/

VILLE DE
C AC H AN Informations et démarches ~ Actualités et agenda  Vie municipale Q RECHERCHER ® FRv

Accueil > Annoncer votre événement B Exporter en PDF &  Imprimer la page

Annoncer votre événement

Votre proposition d'événement a bien été enregistrée.

Elle sera étudiée et traitée dans les plus brefs délais (3 a 5 jours ouvrés).

Pour assurer au mieux le traitement de votre demande, pensez a envoyer votre demande au moins
10 jours avant le début de votre manifestation.

Pour le référencement, comme I'enregistrement d’'un événement, sachez que la Direction de la
communication et de la proximité se réserve le droit de vérifier les éléments avant mise en ligne. Elle
peut aussi ne pas publier votre annonce si celle-ci ne remplit pas les critéres d’éligibilité, et/ou vous
contacter si elle est incomplete.

Contact : communication@ville-cachan.fr
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Les réseaux sociaux de la Ville

Instagram et Facebook sont les principaux réseaux sociaux utilisés par la Ville. Une mise en avant de
votre événement peut étre envisagée sur ces plateformes, sous réserve de validation.

La Ville se réserve le droit de sélectionner les publications en fonction de leur pertinence et en
cohérence avec sa ligne éditoriale. Votre événement doit d’abord étre inscrit dans I’agenda du site
internet de la Ville sur la page Actualités et agenda, au moins 10 jours avant la date de I'événement.

- Instagram:
Une fois publié sur I'agenda du site internet, votre événement pourra figurer dans
la publication hebdomadaire « Que faire a Cachan cette semaine ? ». Si votre
. association dispose d’un compte Instagram, elle pourra étre identifiée dans la
;Ax,i?: ‘r publication. L'affiche de votre événement pourra étre utilisée uniquement si le
% = | visuel est de qualité ; sinon, nous opterons pour une photo de nos archives ou
' une image libre de droits. La décision de publication dépend de la nature de
I’événement, évaluée selon sa pertinence.

e - @

o s

© Ve

coquelicot_des.

Story : Vous pouvez identifier la Ville (@ville2cachan) sur vos
publications ou en story, votre événement sera ensuite republié
en story sur le compte de la Ville de Cachan.

sville2cachan

@ Aiouter i votre story

- Facebook:

Vous pouvez identifier ou mentionner la « Ville de Cachan » sur la publication
] annongant votre évenement, celle-ci sera ensuite repartagée sur son fil
8-145ep(embr; d’actualités.
ON FAIT QUOI

CETTE SEMAINE
A CACHAN ?

Nous vous invitons a respecter ces consignes afin d’assurer la meilleure communication possible de
vos événements.
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